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	Stelle

	Arzthelferin

	Vorgesetzter

	Dr. Mustermann

	Zielvereinbarung

	Einarbeitung in die elektronische Krankenakte und im Abrechnungsbereich
Einarbeitung im Anmeldebereich

	Aufgabenbeschreibung

	Terminvergabe

Krankenaktenführung 

Archivierung

Dokumentation

Arztbriefe

Patientenbetreuung



	Anforderungen an den Stelleninhaber

	Organisation der Behandlungsabläufe



	Ausbildung:

	Arzthelferin oder Sekretärin


	Erfahrung:

	Arzthelferin allgemeinmed. Praxis

Diabetesschulung

Hypertonieschulung

	zusätzliche Kenntnisse:

	PC- Kenntnisse

Englischkenntnisse
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